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COMUNE DI NOVENTA DI PIAVE

Provincia di Venezia

REGOLAMENTO SERVIZI CULTURALI E
ORDINAMENTO DELLA BIBLIOTECA
COMUNALE



ART. 1 - Il comune esercita le funzioni amisirative nel settore beni e servizi culturali ai
sensi degli artt. 47 e seguenti del D.P.R. 24 du§y77, n° 616 e delle leggi emanate
dalla Regione Veneto in materia.

ART. 2 - Gli interventi nel settore benienazi culturali sono attuati sulla base di piannaali
approvati dal Consiglio Comunale. Alla definizioaalla gestione dei piani annuali
concorrono: il Comitato di Gestione della Biblicke€omunale; le associazioni e le
istituzioni operanti nel settore della culturaskuole ed i loro organismi: i cittadini
in genere.

ART. 3 - Alla adozione dei provvedimenti aivi dei piani annuali nel settore beni e servizi
culturali € delegata la Giunta Municipale.

ORDINAMENTO DELLA BIBILIOTECA COMUNALE

ART. 4 - La Biblioteca pubblica Comunale diwnta di Piave istituita con delib. N°
del e regolamentata dalle norme seguetdilla legge reg. n° 82/79, Essa
ha sede presso il Municipio di Noventa di Piaveoengie tutti i suoi atti con la
propria dizione, mentre assume a proprio simbokdlquel Comune.

ART. 5 - La Biblioteca pubblica ComunaleNtiventa di Piave € amministrata dal comune e |l
Sindaco ne ha la legale rappresentanza.
Essa ha lo scopo di offrire a tutti i membri defomunita, la possibilita di
informarsi, di accrescere la propria preparaziantuale e professionale, sviluppare
la propria personalita, utilizzare il tempo libero.
Per il raggiungimento di tali fini la Biblioteddomunale, integrando e continuando
nel tempo i fini educativi della Scuola, mette gr@mente a disposizione di tultti,
attraverso la lettura in sede ed il prestito a @dinj una organica raccolta di libri e
di altri materiali di informazione (periodici, gioali, dischi, film, ecc.), assicura un
gualificato servizio di consulenza ai lettori, proowve manifestazioni ed ogni altra
iniziativa atta a mantenere il proprio compito diraazione culturale della comunita.
La sede, le raccolte bibliografiche, le attreamaie gli arredi e tutti i sussidi culturali
in dotazione appartengono al patrimonio indispdailiel Comune di Noventa di
Piave.

COMITATO DI GESTIONE

ART. 6 - E’ istituito il Comitato della Biblieca con funzioni di concorso nella formazione
dell'indirizzo culturale e politico.
Esso e composto da:
¢ il Sindaco o un suo delegato;
¢ n. 7 membri, eletti dal Consiglio Comunale con véiitato in modo da
garantire la rappresentanza delle minoranze.
Il comitato e validamente costituito con l'acceitene della nomina da parte della
maggioranza degli eletti.
Alle riunioni del Comitato partecipa con voto colisw il bibliotecario.
Su richiesta del Comitato, possono, inoltre, pgmse, con voto consultivo,
rappresentanti di associazioni culturali localie mondo della scuola.
I membri del Comitato della biblioteca durano imica sino al rinnovo del Consiglio
Comunale che li ha letti.
La partecipazione al Comitato della biblioteca paetribuita.



ART. 7 - Il comitato di Biblioteca ha funzionii doncorso nella formazione dell’indirizzo
culturale e politico.
In particolare, il Comitato puo produrre criteristelta dei libri , delle pubblicazioni
periodiche, dei mezzi audiovisivi e degli altri sié didattico educativi e puo
proporre modificazioni o miglioramenti del servidibliotecario.
I Comitato della biblioteca elegge al propri¢eimo il Presidente del Comitato.
Delle sedute del Comitato viene redatto appostbale a cura del bibliotecario, o in
sua assenza, a cura di un altro membro di voltalta designato dal Presidente.

ART. 8 - Il Presidente del Comitato delldlidteca provvede a far convocare il Comitato e ne
presiede i lavori.
Provvede, altresi, a trasmettere al’Amministrazicomunale copia dei verbali delle
sedute del Comitato.

ART. 9 - Il Presidente convoca il ComitdidGestione almeno una volta ogni due mesi ed
ogni qualvolta lo chiedano per iscritto 3 dei sc@mponenti.

- L’appartenenza al Comitato di Gestione non élneita, salvo il imborso delle
spese sostenute per I'espletamento delle propmniadai.

- Alle sedute del C. di G. puo intervenire il Dige del Servizio ai beni librari e
archivistici della Regione ed il responsabile agv&i culturali.

- Per la validita delle sedute del C. di G. € neaga la maggioranza degli eletti aventi
diritto al voto.

- Le decisioni del Comitato di Gestione sono assgoh il voto favorevole della
maggioranza dei presenti.

- Delle sedute del Comitato di Gestione viene tedan apposito verbale a cura del
bibliotecario, o in caso di assenza, a cura dilia membro di volta in volta
designato dal Presidente.

- Copia dei verbali delle sedute del Comitato dstidme devono essere inviate al
Sindaco, dopo essere stati sottoscritti dal vezbalite e dal Presidente.

- Le sedute del Comitato di Gestione della Bibliatsono pubbliche. Di esse viene
data notizia al pubblico mediante affissioni dviavalle porte della Biblioteca e del
Comune.

ART. 10 - | componenti del Comitato di GesBache per tre volte consecutive senza
comprovata giustificazione, non siano stati prasslg sedute del Comitato stesso,
vengono dichiarati decaduti dalla carica con dedibene del Consiglio Comunale
che provvede a sostituirli.

IL PERSONALE DELLA BIBLIOTECA: COMPITI, FUNZIONI, EEC

ART. 11 - Il personale della Biblioteca, sedo quanto prevede la vigente pianta organica, e
inserito nella struttura “Servizi socio-sanitagpkastici, culturali”, il cui
responsabile, avvalendosi del bibliotecario, deve:

a) curare la parte amministrativa dell’attivita dedtituto;

b) mantenere attivi rapporti con gli uffici regionabmpetenti, con il Centro del
Sistema e le altre Biblioteche collegate.

Il bibliotecario, e responsabile della conservagidel patrimonio bibliografico e

delle attrezzature della Biblioteca e del suo ragofunzionamento; ha inoltre i

seguenti compiti:



ART. 12

ART. 13

ART. 14

a) provvede alle prescritte operazioni di collocaziermnservazione dei libri;
compilare e tenere aggiornati i prescritti regjistventari e cataloghi;

b) assolvere alle mansioni inerenti ai servizi dediéura in sede e del prestito dei
libri a domicilio, assistere i lettori nella scettai libri, nella consultazione dei
repertori e nelle ricerche nei cataloghi;

c) fungere da segretario, con voto consultivo, del Tatmdi gestione, redigere i
verbali nelle sedute e conservare il carteggio ;

d) provvede annualmente alla revisione ed al contuiltatto il materiale librario e
del catalogo alfabetico a schede;

e) provvedere d’intesa con il Comitato di Gestiona alielta dei libri;

f) concorrere alla realizzazione pratica di tuttetteviga culturali approvate dal
Comitato di gestione.

PATRIMONIO E ORDINAMENTO INTERNO DELLA BIBLIOTECA

- Tutto il materiale librario di propta della Biblioteca deve portare impresso sul
verso del frontespizio e alla fine della parte gtata il bollo della Biblioteca.

Tale bollo va apposto anche su una serie di pagineerate, intervallate da cento a
cento, scelte convenzionalmente (per esempio 200%cc.). Lo stesso timbro va
apposto su ciascuna delle tavole fuori testo di ogara a stampa, con la premura di
non danneggiare la parte illustrata.

- Il Bibliotecario € inoltre respaisle della regolare tenuta del registro generale

cronologico d’entrata dove, con I'attribuzione dirumero in unica sede

progressiva e di valore espresso in lire, vienemtariato tutto il materiale

bibliografico e audiovisivo, variamente acquisitdld Biblioteca.

Tale materiale comprende:

a) libri, opuscoli, fogli volanti;

b) periodici;

€) manoscritti di ogni tipo;

d) fotografie, diapositive, pellicole cinematografich@leocassette;

e) incisioni, opere d’arte;

f) dischi, cassette e nastri di registrazione;

g) apparecchiature per la proiezione, registrazioascelto del materiale
audiovisivo.

Detto numero deve essere riprodotto, mediante ratorermeccanico a inchiostro

grasso, sull'ultima pagina del testo, cioe primgldedici, e in ogni annata dei

periodici, allo stesso luogo.

Per quanto si riferisce al materiale non libral@ostesso timbro deve caratterizzare

ciascun oggetto in modo che la realta dell'oggeitentariato non abbia a patire

danno di sorta.

Ogni oggetto di arredamento, inventariato in appawgistro, deve recare il numero

di ingresso su speciali listelli autoadesivi, sualjle singole cifre saranno state

impresse meccanicamente.

- Tutte le pubblicazioni di profgdaelella Biblioteca devono avere una propria
collocazione, indicata mediante una coerente sagmatia sul dorso del libro, sia in
basso a sinistra del frontespizio.

Tutto il materiale di carattere non bibliografieara dotato del numero di ingresso o
di catalizzazione indicati mediante una coerentmatra.



ART. 15 - Tutti i libri, opuscoli e periadiposseduti dalla Biblioteca devono essere iscott
esattezza bibliografica nel catalogo alfabeticogqueori e per soggetti, a schede. Le
schede devono essere di formato internazionalel@bix 7.5) e vanno compilate in
base alle norme emanate in materia dal Ministero Beni Culturali e Ambientali,
per le Biblioteche pubbliche statali.

ART. 16 - Il Bibliotecario € quindi respoisa della perfetta e aggiornata conservazione dei

seguenti registri e cataloghi, sui quali si fora@aitdinata vita della Biblioteca:

a) il registro cronologico d’entrata (a volume);

b) un catalogo alfabetico per autori e per soggetc{ede);

c) il catalogo per titoli (riservato unicamente alkrmativa);

d) il catalogo alfabetico a schede degli iscritti &i@lioteca, con indicazione
dell'indirizzo e della professione di ciascuno ssie

e) un catalogo topografico a schede, riservato alidiifdella Biblioteca;

f) un registro dei libri dati al legatore;

g) un catalogo amministrativo a schede per I'esattatéedelle continuazioni, delle
collocazioni e dei periodici;

h) un registro dei prestiti;

i) un inventario dei mobili;

J) un registro per i verbali delle sedute del ComitiitGestione.

ART. 17 - La Biblioteca e aperta al pubbliei giorni ed ore stabiliti dalla Giunta Municliea
sentito il Comitato di gestione, ed il serviziod tltto gratuito.

ART. 18 - | lettori devono tenere i libo cura; non devono segnarli né annotarli a matita
tanto meno a penna; essi in Biblioteca devono &euercontegno decoroso e
rispettoso e nella sala di lettura devono osserivanenzio.

Chi si renda colpevole di sottrazioni e danneggiatindel patrimonio della
biblioteca viene escluso dalla Biblioteca con deais del Comitato di Gestione e
dovra risarcire i danni arrecati.

ART. 19 - E’ fatto divieto di dare in leteum sede e a prestito a domicilio libri non ancora
registrati, timbrati, collocati e schedati, ed @éepuietato dare in prestito numeri
sciolti dei periodici.

ART. 20 - Il Bibliotecario concede il prdstdei libri a domicilio alle persone fornite di
documento personale o conosciute, o residenti aglu@e o nelle zone vicini. Sono
escluse dal prestito tutte le opere di consultazion

ART. 21 - Per i lettori inferiori ai 14 andi eta e predisposta un’apposita sezione biblfagra
Soltanto con il responsabile consenso del bildeie codesti giovani possono
usufruire di altre sezioni bibliografiche.

ART. 22 - Ad ogni persona possono essergtgtieenon piu di due opere e di quattro volumi per
volta. La durata del prestito € normalmente di wsened € prorogabile ad un altro
mese, a richiesta del lettore. Non puo essere esadn prestito un’altra opera se
prima non € stata restituita quella concessa pestethente.

ART. 23 - Se alla scadenza del termine destgo, e dopo i reiterati inviti del Bibliotecariil
lettore non restituisce il libro prestato, questine deferito al Comitato di Gestione
che ne pronuncia I'esclusione temporanea o defandalla Biblioteca ed esige la



ART. 24

ART. 25

ART. 26

ART. 27

ART. 28

ART. 29

restituzione dell’'opera e in caso di smarrimergoave deterioramento, I'acquisto di
un altro esemplare identico e il pagamento delslare venale.

GESTIONE E PROGRAMMAZIONE

- La Giunta Municipale, ai sensil@et. 3 del presente regolamento e nei limiti del
piano annuale di interventi nel settore beni eigeculturali di cui al successivo art.
25, provvede a:

a) mantenere nelle migliori condizioni d’uso i locdbive € sistemato il servizio
pubblico bibliotecario;

b) liquidare le competenze al personale della bibtate

c) acquistare i libri, le pubblicazioni periodichenezzi audiovisivi e gli altri
strumenti di informazione e comunicazione e tuttellg attrezzature tecniche e
di arredamento bibliotecnico necessari alla vitéad#blioteca;

d) all’effettuazione delle spese necessarie per Baitine delle attivita culturali,
comprese nel programma annuale di interventi ettbie beni e servizi
culturali, comprese quelle della biblioteca comenal

e) approva il consuntivo annuale dell’attivita svatila biblioteca;

f) determina I'orario di apertura al pubblico delldlmteca comunale; osservando
le prescrizioni di cui all'art. 29 della Legge Regale 82/79;

g) eroga i contributi al Sistema bibliotecario.

- Il Consiglio Comunale approvai&po annuale di interventi nel settore beni e
servizi culturali, ivi compreso il piano finanziarannuale di previsione e il
programma di attivita culturali della biblioteca isdrive nel bilancio del Comune le
somme occorrenti, suddividendole in:

— spese diverse per la conservazione, lo svilupgon#ionamento di musei e

biblioteche comunali (comprese le spese per gsiatbibliotecario);

— spese per attivita di promozione educativa e cailkir

— spese per il giornale comunale e I'informazione;

— contributi per manifestazioni culturali, ricreatigeattivita varie.

NORME TRANSITORIE

- Il Comitato di Gestione della Bitieca Comunale attualmente in carica continuera
ad esercitare le sue funzioni sino a tutto il 311281 e comunque sino al suo
rinnovo da effettuarsi secondo quanto previst@#lls del presente regolamento.

NORME FINALI

- Le norme contenute nel presenteleegento sostituiscono quelle precedentemente
deliberate dal Consiglio Comunale per la regolaa&aohe delle attivita della
Biblioteca e dei servizi e beni culturali, che,tpato, si intendono revocate.

- Per quanto non previsto dal preseatjolamento si rimanda alle disposizioni di
Legge in Materia.

- Copia del presente regolamentsposta al pubblico nei locali della Biblioteca e
nell'albo pretorio.



